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Einfithrung

Das Programm ,Dianizer” wird Ihnen die Vorbereitung und Durchfiihrung von Schulungen fir
Patienten in der Arztpraxis erleichtern.

Das Programm wurde in einer diabetologischen Schwerpunktpraxis seit 1999 entwickelt und
erfolgreich eingesetzt.

Die organisatorischen Grundlagen

» Die Termine fur die Schulungskurse werden langfristig vorbereitet.

> Ein Kursleiter ist fiir die Vorbereitung, die Durchfiihrung und die Nachbereitung der Schulung
verantwortlich. Mehrere Dozenten kénnen an der praktischen Durchfiihrung beteiligt sein.

> Die verschiedenen Schulungsarten werden mit einem Buchstaben gekennzeichnet.

> Die einzelnen Schulungskurse erhalten eine Kursnummer, die sich aus den Buchstaben der
Schulungsart und einer Zahl zusammensetzt.

Der Schulungsprozess
Der Schulungsprozess besteht aus folgenden Schritten:

> Schulungskurs terminieren und listen

Patienten einem Schulungskurs zuordnen, alternativ einer Warteliste

Informationen {iber die Teilnahme erfassen

Schriftliche Einladung erstellen und zustellen oder Gberreichen

Reaktionen der Patienten verwalten (Zusagen, Absagen, Nichtreaktion)

Buchungsstand der Schulungen bearbeiten (Nacheinladungen, Terminkorrekturen)
Durchfiihrung der Schulung

Vollstandigkeit der Teilnahme erfassen und Konsequenzen verarbeiten (Einzelnachschulung,

VV VYV YV VY

Wiederholung o. a.)
Behandlungsdaten der Patienten erfassen

YV VvV

Statistik der Praxis erstellen

Mit den Programmfunktionen werden die Organisationsschritte nachgebildet und eine reibungslose
Abwicklung im Alltag ermoglicht.

Die Funktionen des Programms
» Verwaltung von Schulungskursen mit einem verantwortlichen Kursleiter und/oder mehreren
Dozenten

- eine ,unbegrenzte” Zahl an Teilnehmern und Terminen kénnen gebucht werden
- Teilnehmer kdnnen auch in Wartelisten vorgemerkt werden
- Teilnehmer kénnen leicht in einen anderen Kurs umgebucht werden.
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- Begleitpersonen werden erfasst

- eine Sollzahl an Einzuladenden kann festgelegt werden

- es werden verschiedene Schulungsarten festgelegt

- der Buchungsstatus fir jeden Kurs ist ersichtlich

- Vorbereitung der Abrechnung

- die Teilnehmerzu- oder absage kann im Fenster Schulungsteilnehmer Ubersicht gut im
Empfangsbereich eingetragen werden

- Kollisionswarnung bei der Termineinrichtung

- Kalenderubersicht tiber alle Kursstunden

> Import der Stammdaten der Teilnehmer aus einer BDT (Behandlungsdatentriger)
konformen
o Datei, die zuvor aus dem Praxisverwaltungssystem exportiert wird.

> Erstellung einer schriftlichen Einladung
o fiir den Teilnehmer, der Text ist editierbar fiir die Belange der Praxis.

> Erstellung einer Teilnehmeriibersicht
o fiur die Kursleiter mit allen Teilnahmedaten.

» Terminiibersicht fiir die Dozenten
e in Kalender- oder Listendarstellung

> Erstellung von Statistiken liber
e die Schulungsaktivitaten
e den finanziellen Wert abgeschlossener Schulungskurs im Riickblick und als Prognose
¢ medizinische Parameter vor und nach der Schulung

Programmanpassung
Programm unabhédngige Vorbereitung:

Vor der ersten Benutzung muss das Programm fir lhre Einrichtung eingerichtet werden. In der
Konfiguration missen Sie Angaben machen zu:

e den Schulungswochentagen- und zeiten,

e den Schulungsarten,

e den Brieftexten,

e den Kursleitern,

e anderen Teammitgliedern,

e den Arzten

e den Praxisangaben,

e dem Schulungsurlaub,

e dem Dateipfad fiir den Stammdatenimport, alternativ
e der Freigabe der manuellen Stammdateneingabe
e der dead-line fiir die Zusage,

e der Mindest- und Maximalteilnehmerzahl,
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e der Zahl gleichzeitig stattfindender Kurse,

e den Feldbezeichnungen fiir die Datenauswertung (optional)
e dem Briefkopf,

e dem Logo, (optional)
e den Abrechnungsziffern, (optional)
e den Schulungsgriinden und Zielen, (optional)

Systemvoraussetzungen
Dieser Abschnitt wird meist gar nicht gelesen, obwohl er wichtig ist.

Die Frage ist: Reichen meine Hard- und Softwarevoraussetzungen fiir den Einsatz des Programms?
Systemanforderungen / Installationsvoraussetzungen fiir den Einplatzbetrieb:

e WinNT4.0, Win2000.WinXP

e Internet Explorer 5.0 oder héher (IE 5.0 ist auf der CD enthalten)

e Visual Basic Script Version 5.1 oder hoher (ist auf der CD enthalten)

e Ein eingerichteter Standarddrucker

e Times Roman als Schrift eingerichtet (normalerweise Standard)

e Unter Windows NT /2000: Administrator Rechte

e Die Datenbank bendtigt ca. 250 MB auf dem Server und ca. 25 MB auf dem jeweiligen PC
(Client)

e Auf Rechnern mit einem Celeron 333 MHz Prozessor ist das Programm als funktionsfahig
getestet

e SVA oder XGA Monitorauflosung

e |hr Praxisverwaltungssystem muss eine BDT Exportdatei erstellen kbnnen

Mindestvoraussetzungen fiir den Mehrplatzbetrieb:

Zuséitzlich Windows Netzwerk mit 10 Mbit Ubertragung, 100 Mbit sind allerdings schneller.
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Hauptmenii

Nach dem Starten von Dianizer gelangen Sie in das Hauptmend.

Im Weiteren werden die verschiedenen Menipunkte beschrieben:

Schulungsibersicht

Teilnehmer Ubersicht

Warteliste

Kalender

e Berichte und Teilnehmeribersichten
e Verwaltung

— Benutzerverwaltung
- Benuzier: Ferwalfor
L1

SRR LG SUABL RSICHT TEELRERRHL R UBLRSICHT WARTILISTL RALIHER BLRICHTE VMG TERMEIMIBURSICHTIN WLRW AL TUNG

-
Sc =
e -
Plaen und wervaalien See Thre Schulurgen suf Behaiten S de Uberscht Gber [hre Teinenmer und Gang mnfache Verwalung der Teirstmer ber de
wnfache At und Weie, wervalten e e snfach urd schiel. skt W bekstE,

Werwalien S gang enfach Thee Berichbe und e Verwaiten S hisr che Merwiner und slgemesnen
Tesrmrirss mitt paife der Davichie und Termirherscha. s LN 8 DRARIET R
. " . . .

2 e BRI v RGP RGEATEN [ = oo esreomoen |

Schulungsiibersicht

Das Fenster Schulungsiibersicht ist eines der zentralen Fenster von Dianizer. Es listet alle
Schulungen auf, die Sortierung ist dabei wihlbar. Als Vorgabe beim Offnen erscheinen nur
jene Schulungen, die aktuell stattfinden oder erst noch stattfinden werden. Die angezeigten
Schulungen kénnen nach Beginn Datum, Kursleiter oder Schulungsart sortiert angezeigt
werden.
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=1 | Benutzerverwaltung

[ -, Benuzter: Verwalter

[ 1 ] erwaltung | Logout
SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

[ 0 -

Schulungsart Kurs Nr. Kursleiter Status Beginn Ende Gebucht Eingela. Zusagen Bearbe. Beg. Pers.

- s A a Fy A A s - S

v v v v v v v v v
'w| DTyp 2-5chulung fiir Anfénger 2-15 Testergebnis geplant  Do., 26.06.2014 Do., 24.07.2014 3 0 0 Mehr
v | DTyp 2-Schulung fiir Anfinger 2-16 Testergebnis geplant 0 0 0 0 Mehr
v CTyp 2-Schulung fiir Anfénger 217 Testergebnis geplant 0 0 0 0 Mehr
'+ Test 7 Testergebnis lauft Mo., 23.06.2014 Mo., 07.07.2014 0 0 0 0 Mehr

First Previous 1 MNext Last

Alle Schulungen sind zunachst durch lhre Schulungsart definiert.

Zu jeder Schulungsart gehort eine Kennung, die den ersten Buchstaben der
Kursnummer bildet. Dadurch sind die verschiedenen Schulungsarten Gbersichtlich sortierbar.

Beim Anlegen einer neuen Schulung wird die Kursnummer automatisch gebildet.
Sie ist nicht manuell veranderbar!

Beim Eingeben einer Schulung ist auch ihr Kursleiter anzugeben. Der Kursleiter ist
verantwortlich fur die Planung der Schulung, Buchung von Teilnehmern und Durchfiihrung

der Schulung.

Er muss jedoch nicht selber der Dozent der Unterrichtseinheiten sein. Fiir jeden einzelnen
Schulungstermin lasst sich der Dozent separat definieren, so dass Schulungen auch jederzeit von
anderen Dozenten als den Kursleitern unterrichtet werden kdnnen.

Anlage von Schulungskursen
Programm unabhéngige Vorbereitung:

Sie mussen wissen zu welcher Schulungsart, mit welchem Kursleiter, Dozenten und zu welchen
Terminen Sie einen Schulungskurs anlegen wollen.

Diese Planung erfolgt lblicherweise auBerhalb der Patientenkontakte. GroRe Sorgfalt bei der
Terminierung ist notwendig, da nicht alle Terminfehler beim spateren Entdecken befriedigend
korrigiert werden kénnen z.B. wegen schon geplanter Abwesenheit.

In Dianizer gehen Sie so vor:

Nach Aufruf des Programms und Eingabe Ihres Anmeldekennwortes, klicken Sie im Hauptment den

Menlpunkt |Schu|ungsubersicht| an. Sie gelangen in das Formular Ubersicht Schulungen.
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Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Button NEUE SCHULUNG ANLEGEN. Nach dem Anklicken
des Buttons 6ffnet sich ein Fenster ,,neue Schulung anlegen” mit welchem Sie eine neue Schulung
anlegen kénnen.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Show memﬂes

E] Test T Testergebnis geplant M 0 0 0 Mehr
E] DTyp 2-Schulung fir Anfénger | 2-15 Testergebnis geplant | Do., 26.06.2014 Do, 2407.2004 | ENN 3 3 0 0 Mehr
[+] Olwo2Sching fir Anfinger 216 Testeraebnis geplant Ml ¢ ] ] 0 Mehr
E] DTyp 2-Schulung fiir Anfénger 217 Testergebnis geplant “ 0 0 0 1] Mehr

Showing 1 to 1 of 1 entries (fitered from 20 total entries)

In der Spalte Schulungsart kdnnen Sie in dem Pull-down-Meni die Schulungsart auswahlen. Darunter
in der Spalte Kursleiter wahlen Sie den Kursleiter, ebenfalls im Pull-down-Men{.

i -
=] et ™ Tsateroion gaciant = J a L} a Farh
= heishancheidfoon 1 Tmimos gt | Do, BN Do 2 | EEEE ¥ 3 L o Hicler
(= Emaske R T M Tebeee it = B3 L] L] a Bk
Y amasnam e |+ Rl N . . . o

[ o e - R =

[rpr— L —— =

Bestatigen Sie ihre Angaben durch Klicken auf den Button Hinzufligen. Jeder Kurs erhilt eine
Kursnummer, die sich aus einem Buchstaben oder einer Zahl fiir die Schulungsart und einer
fortlaufenden Zahl zusammensetzt.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER DBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden

£ 10 - B Search:
E] DTyp 2-Schulung fiir Anfanger Testergebnis geplant Do., 26.05.2014 Do, 2407.2014 [0 3 0 0 Mehr
E] DTyp 2-Schulung fiir Anfénger 2-16 Testergebnis geplant N | © 0 0 0 Mehr
E] DTyp 2-Schulung fiir 223 Testergebnis geplant | o 0 0 0 Mehr
Fortaeschrittene
E] Insulinpumpentherapie A3 Mustermann geplant e o 0 0 Mehr
Nachschulung
T 3 Testeraebnis geplant M o o o 0 Mehr
E] Test 7 Testergebnis lauft Mo, 23.06.2014 | Mo, 07.07.2014 | [ o 0 0 0 Mehr

Showing 1 to 2 of 2 entries (fitered from 23 total entries)

Um die weiteren Angaben zu dem Schulungskurs zu machen, klicken Sie auf \zl neben der
Schulungsart. Die angegebenen Schulungstermine werden durch ein Pull-Down-Mend sichtbar.
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Anlage von Schulungsterminen

Sie kénnen mit klicken auf ,,neuen Schulungstermin anlegen” neue Termine erstellen. Bitte geben Sie
hierflr im sich 6ffnenden Fenster das Datum, den Beginn und das Ende des Schulungstermins an.
Bestatigen Sie anschlieRend mit ,,Ubernehmen®, um ihre Eingabe zu bestétigen.

Testroetng pepiant Do, MOEEMe Do, rors [EEN 2

Ctum
F0E 014
Startret

1200

| et

Fraizas 4
1300 ntatt
et

Do, 208, 2014

i

Pe, DOLOT. 2914 1200 0o M

Do, 17.07.2014 12400 1353

r—
- | Csarmaheran I
3 - e, 1007, 30014 1206 1553 Meche
R— n—

Das Datum geben Sie bitte frei mit Punkten als Trenner ein oder wahlen es im sich 6ffnenden
Kalender. Die Uhrzeit kann ebenfalls im sich 6ffnenden Fenster ausgewahlt werden oder manuell, mit
Doppelpunkt als Trennung eingegeben werden.

Um einen eingegebenen Termin zu I6schen, klicken Sie bitte auf ,,Mehr” hinter dem gewiinschten
Termin. Hier kdnnen Sie Termine wieder léschen, falls diese nicht in der Vergangenheit liegen.

vergangene Schulungen ausblendel

shov [T et sexrcr: I

B DTyp 2-5chulung firr Anfénger 2-15 Testergebnis. geplant  Do., 26.06.2014  Do., 24.07.2014

1 - Do., 26.06.2014 12:00 : * Gliicklich { Dirke aehucht [V Absage 0 (S VS | Mehr
Termin im Kalender ansehen 7
= D [amse o (O O |0 | vew
2 - Do., 03.07.2014 12:00 13:00 | Meh ) Termin laschen
& Anwesenheitsliste far diesen Termin
3 - Do., 10.07.2014 12:00 13:00 T

Do., 17.07.2014 12:00 13:00 Mehr

Falls Sie fur einzelne Termine einen anderen Dozenten als den Kursleiter bestimmen mdchten,
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aktivieren Sie das Feld mit dem derzeitigen Dozenten. Dadurch wird ein Pull-Down-Men aktiviert, in
dem Sie den Termindozenten auswéahlen kénnen. Beachten Sie hierbei, dass die gewlinschten
Dozenten als Benutzer erfasst sein missen.

MEUE SCHULUNG ANLEGEN \ vergangene Schulungen ausblenden ¥

B DTyp 2-Schulung fir Anfinger 2-15 Testergebnis geplant Do, 26.06.2014  Do., 24.07.2014

Schulungstermine 2-15 » NEUEN SCHULUNGE

N AMLEGEN | Teilnehmer 2-15 | nur gebu B » NEUEN TEILNEHME i

Do., 26.06.2014 12:00 1300  Mehr * Gluckich /Dirk gebucht [V]  Absage 0 O (O (O Mehr

Teslergebj

2 Testergebnis 12:00 13:00 | Mehr
Tester, Markus

Vettel / Sebastian gebucht [V nbsage 0 O o (0 Mehr

3 12:00 13:00  Mehr
Mustermann
Mustermann, Max
| Testergent e 12:00 13:00 | Mehr
Showing 1 to 5 of 5 entries. Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 3 total entries)

5Termine gebucht 2 Teinehmer gebucht min. Teinehmer fiir 2-15 : [JEI max. :

[~ DTyp 2-Schuluna fiir Anfénaer 2-16 Testeraebris geplant | o K 0 o 0 Mehr

Mit dem Eintragen aller Tage und Uhrzeiten haben Sie den ersten wichtigen Schritt geschafft.

Ausblenden von Schulungen

= = Wilkommen | Dianizer Hilfen | Uber Dianizer Benutzerverwaltung
=1 '™ Benuzter: Verwalter
T 1 Werwaltung | Logout

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINGBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblend

B DTyp 2-5chulung fiir Anfanger 2-15 Testergebnis. geplant  Do., 26.06.2014 Do., 24.07.2014

E] Test 7 Testergebnis luft | Mo., 23.06.2014 Mo, 07.07.2014 “ 0 0 0 0 Mehr
B DTyp 2-5chulung fiir Anfanger 2-16 Testergebnis geplant “ 1] 0 1] 1] Mehr
[+] orw2sScuiung fir Anfinger | 217 | Testeraebnis geplant [ o 0 0 0 Mehr

Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 21 total entries) W

In der Ubersicht Schulungen kénnen in einem Késtchen rechts oben, beendete und erledigte
Schulungen ausgeblendet werden. Dies erhéht die Ubersichtlichkeit iber die laufenden und
geplanten Schulungen erheblich.
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Sortieren der Liste
Die Liste der Schulungen kann nach Belieben sortiert werden. Klicken Sie hierfiir auf das
Sortierungssymbol. Die Sortierung findet dann nach den von Ihren ausgewahlten Kriterien statt.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILMEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Schulungsart Kurs Nr. Kursleiter Status Beginn Ende Gebucht Eingela. Zusagen Bearbe. Beg.Pers.
Py - a a Py a Py Py -
¥ s + * ¥ + ¥ + s
v Test T7 Testergebris lBuft | Mo.,23.06.2014  Mo., 07.07.2014 o 0 o o Mehr
'+ | Insulinpumpentherapie A3 Mustermann geplant 0 0 0 0 Mehr
MNachschulung
'~ | DTve 2Scdhulung fiir Anfenger 2-15 Testergebnis geplant  Do., 26.06.2014  Do., 24.07.2014 3 0 0 Mehr
| DTyp 2-Schuluna firr Anfénaer 2-15 Testerqebnis geplant ] 0 ] ] Mehr
"~ | DTyp 2-Schulung fiir 223 Testergebnis geplant 0 0 0 0 Mehr
Fortgeschrittene
]| IeT 13 Testergebnis geplant 0 0 0 0 Mehr

{ First Previous 1 Next Last

Eine Sortierung kann stattfinden nach:

e Schulungsart

e Kursnummer

e Kursleiter

e Beginn/Ende

e Gebucht

e Eingeladen

e Zusagen

e Bearbeitet

e Begleitpersonen

Schulungsart

Die Schulungsart einer Schulung wird beim Anlegen einer neuen Schulung festgelegt.
Damit werden alle Vorgaben, die fir diese Schulungsart in der Konfiguration definiert sind
automatisch auf die Schulung angewandt (min./max. Teilnehmerzahl, Einladungstexte, ...).

Dariber hinaus ,weild Dianizer dadurch, welche Warteliste fir diese Schulungsart gilt und kann rasch
Teilnehmer in diese Warteliste zurtickbuchen oder neue Teilnehmer aus dieser Warteliste
Ubernehmen.

Die Schulungsart einer bereits angelegten Schulung kann nur gedandert werden, solange die

Schulung noch nicht lauft. Klicken Sie hierfiir auf die ausgewahlte Schulungsart und wahlen im Pull-
Down-Menii auf die von lhnen gewiinschte Schulungsart. Bestatigen Sie ihre Eingabe mit dem Haken-
Symbol.
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SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden

2-15 3 o 0 Mehr

Testeraebris geplant | Do., 26.06.2014  Do., 24.07.2014  [[E000

= - = Testergebris geplant [ o 0 o o Mehr
[*] | Test Testergebric geplant M - 0 0 0 Mehr
= Insulinpumpentherapie Testergsbris lfuft | Mo., 23.06.2014 | Mo, 07.07.2014 | [CON o 0 0 o Mehr

= Insulinpumpentherapie
% Nachschulung

Adipositas Sprechstunde

DTyp 2-Schulung fiir
Anfanger

DTyp 2-Schulung fiir
Fortgeschrittene

DTyp 1-Schulung fir
Anfanger

DTyp 1-Schulung fiir

Zum Anlegen einer Schulung klicken Sie auf \NEUE SCHULUNG ANLEGEN|. Wahlen Sie im sich
offnenden Fenster im Pull-Down-Menii die gewiinschte Schulungsart aus.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER UND Ui HTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden

E] Testergebris geplant | Do., 26.06.2014  Do., 24.07.2014

E] DTyp 2-Schulung fiir Anfénger  2-16 Testergebnis geplant [ o Nl o [ 0 Mehr
[=] 217 Testerochnis  oedlpot . @@ @E a0 0o 0 0 Mehr
=

owing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 21| Schu\ungsaﬂ.

_—
Kursleiter

Insulinpumpentherapie
linpumpentherapie

Adipositas Sprechstunde

DTyp 2 fiir Anfanger

DTyp 2-Schulung fiir Fortgeschrittene

DTyp 1-Schulung fiir Anfdnger

e | Nutzun

ANIZER dingungen

DTyp 1-Schul fiir Fortgeschrittene
ICT

PPSchulung

Test

Wahlen Sie dann einen Kursleiter und bestatigen Sie ihre Eingabe mit ,Hinzufligen”.
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Kontextmenii - Schulung
Durch Klicken auf die Anzeige ,Mehr” wird ein Kontextmeni eroffnet. Die Befehle des Kontextmenis
beziehen sich auf die voranstehende Schulung.

-y - filkommen | Dianizer Hilfen | Ober Dianizes

mil= Willommen | Dianizer Hilfen | Uber Dianizer Benutzerverwaltung
- - Benuzter: Verwalter
- - Verwaltung | Logout

SCHUL! 0 HT TEII UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

NEUE SCHULUNG ANLEGEN
10 - eard
rt Kurs Nr. Kursleiter Status i Ende Gebucht Bearbe. Pers.
B e e B e e T L e e e _—
% % * % * * b4 b4 b4
[+ DTyp2-Schulung fiir Anfénger ~ 2-15 Testergebnis geplant Do., 26.06.2014  Do., 24.07.2014 3 o 0
— B schulungsdetails anzsigen
~ | | DTyp 2-Schulung fiir Anfénger  2-16 Testergebnis eplant o : ’
R 1esterasons o= & Einladungen fur diese Schulung
[+ DTyp 2-Schwiung fir Anfanger  2-17 Testergebnis geplant a H i
— &p neuen Teilnehmer importieren
|+ || Test 7 Testergebnis lauft Mo., 23.06.2014 | Mo., 07.07.2014 0 in

w & neuen Teilnehmer manuell erfassen ”

B warteliste 2-1 anzeigen / bearbeiten

4

& Anwesenheitslisten fur alle Termine

drucken
{ & Teilnshmebestatigungen fiir alls
Teilnehmer drucken

€ schulung léschen

® DIANIZER Version 3.0

Im Kontextmeni kénnen mit der linken Maustaste die Menlpunkte ausgewahlt werden:

Schulungsdetails anzeigen:
Zeigt eine Ubersicht der Kursdaten, Termine und Teilnehmer an

Einladungen fiir diese Schulung drucken:
Druckt alle Einladungen fiir den aktuell markierten Kurs

Neuen Teilnehmer importieren:
Ein neuer Teilnehmer wird aus der aktuellen BDT Datei importiert

Neuen Teilnehmer aus Warteliste Gbernehmen:
Dianizer wechselt zur Warteliste der gerade aktuellen Schulungsart und bietet einen
Teilnehmer der Warteliste zum Ubernehmen in die aktuelle Schulung an.
Die Zahl hinter dem Befehl zeigt Ihnen unmittelbar an, wie viele Patienten sich in dieser
Warteliste aktuell befinden. Davon ausgenommen sind natdirlich Teilnehmer, die in der
Warteliste nicht aktiv sind.

Neuen Teilnehmer manuell erfassen:
Falls Sie die manuelle Erfassung von Teilnehmern in der Konfiguration ausdriicklich erlaubt
haben, so kdnnen Sie hier die manuelle Erfassung eines neuen Teilnehmers in der Schulung
vornehmen. Der Befehl ist nicht aktiv, wenn die manuelle Teilnehmererfassung deaktiviert ist.

Warteliste anzeigen / bearbeiten:
flihrt Sie unmittelbar zur Warteliste der aktuellen Schulungsart. Sie kdnnen dort sehen, wer in
dieser Warteliste aktiv gebucht ist und Umbuchungen vornehmen.

Auswertung Messwerte anzeigen:
Wenn Sie fir Teilnehmer an Schulungen Blutmesswerte erfasst haben, dann gelangen Sie hier
direkt zur Auswertung dieser Messwerte.

Anwesenheitslisten fiir alle Termine drucken:
Druckt flr jeden Termin der Schulung eine Unterschriftsliste, auf der die Teilnehmer per
Unterschrift Ihre Anwesenheit bestatigen.
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Teilnahmebestatigungen fir alle Teilnehmer drucken:
Druckt fiir alle zugesagten Teilnehmer eine Teilnahmebestatigung aus.

Schulung I6schen:
Ermoglicht das Loschen einer (meist versehentlich) angelegten Schulung.

Kursnummer

Die Kursnummer wird beim Anlegen einer Schulung automatisch gesetzt aus Kennung des Kurses und
einer fortlaufenden Nummer. Hierdurch erhalt die Schulung eine eindeutige Kennung, diese wird
auch auf die Einladungen gedruckt. Die Kursnummer einer Schulung kann nicht manuell gedndert
werden.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden

E] DTyp 2-Schulung fir Anfanger]  2-15 ‘estergebnis geplant  Do., 26.06.2014  Do., 2407.2014  [EN 3 ] 0 Mehr
B DTyp 2-5chulung flir Anfénger 2-16 estergebnis geplant “ 1] 0 1] 1] Mehr
E T 13 estergebnis geplant | o I 0 0 0 Mehr
E] Test T7 estergebnis lauft | Mo.,23.06.2014 | Mo,07.07.2014 | [N 0 0 0 0 Mehr

Showing 1 to 2 of 2 entries (filterec, .

Kursleiter
Das Fenster Schulungsiibersicht zeigt flir jede Schulung den Kursleiter mit seinem Namen an.

Anderung des Kursleiters einer Schulung:

Kursleiter kdnnen auch geandert werden, wenn eine Schulung schon angelegt ist. Klicken Sie hierfiir
auf den ausgewahlten Kursleiter und wahlen Sie im Pull-Down-Meni den von Ihnen gew{inschten
Kursleiter. Bestatigen Sie ihre Eingabe mit dem Hacken-Symbol.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILMEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

‘ NEUE SCHULUNG ANLEGEN | vergangene Schulungen ausblenden

E] DTyp 2-5chulung filr Anfénger  2-15 [ geplant | Do., 26.06.2014  Do., 24.07.2014 Mehr
E] DTyp 2-5chulung fiir Anfénger - Testergebni geplant “ 0 0 ] 0 Mehr
[+] DTup2-Schuiung fir Anfinger  2-17 Mustermani  geplant M | o 0 0 0 Mehr
[+] zest o Testergebnis lBuft | Mo., 23.06.2014 | Mo., 07.07.2014 | LN | © o o o Mehr

Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 21 total entries)

Wenn eine Schulung beendet oder erledigt ist, kann der Kursleiter nicht mehr verandert werden.

Bitte beachten: Beim Andern eines Kursleiters werden die Dozenten der einzelnen Schulungstermine
nicht automatisch mit gedndert! Dies ist dann einzeln nachzuholen. Dabei findet dann auch eine
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Prifung statt, ob der Dozent zum angegebenen Zeitpunkt evtl. bereits einen anderen Termin hat.

Status

Der Schulungsstatus gibt an, ob eine Schulung erst noch stattfindet oder bereits lauft.
Es werden vier verschiedene Status automatisch angezeigt:

geplant:

lauft:

beendet:

erledigt:

Die Schulung hat noch nicht begonnen, moglicherweise sind Termin-
und Teilnehmerbuchung auch noch nicht abgeschlossen.

Die Schulung hat bereits begonnen, d.h. dass mindestens der erste
Termin der Schulung am aktuellen Tag stattfindet oder schon
stattgefunden hat und dass der letzte Termin noch stattfinden wird.

Alle Termine der Schulung haben bereits stattgefunden. Die
Protokolldaten der Teilnehmer sind jedoch noch nicht erfasst. Bei
mindestens einem Teilnehmer ist das Feld ,vollstandig teilge-
nommen®, ,,Nachschulung erforderlich” oder ,Ziel erreicht” noch
nicht auf ,Ja“ oder , Nein“ gesetzt.

Alle Termine der Schulung haben bereits stattgefunden und alle
Protokolldaten der Teilnehmer sind erfasst.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

[+] OIvo2Schuiung fir Anfanger 215

| DTyp 2 Schulun fir Anfénger | 2-16 Testergebnis [ o QK o o o Mehr
~ | DTy 2-Schulung fir Anfénger 217 Testergebnis I - 0 0 0 Mehr
~| Test 17 Testergebnis 0., 23.06.2014 Mo, 07072014 | [ o 0 0 0 Mehr

Showing 1 to 2 of 2 entries {filtered from 21 total entries)

Wird eine Schulung neu erfasst hat sie den Status geplant.

Je nach Schulungsstatus lasst Dianizer nur bestimmte Bearbeitungen der Schulungs-, Termin- und

Teilnehmerdaten zu.

Dianizer Handbuch, Stand: 2016
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Datum Beginn/Ende

Datum Beginn und Datum Ende zeigen den jeweils ersten und letzten Termin einer Schulung an. Die
Daten werden aus den Termindaten ermittelt und kdnnen nicht manuell eingestellt werden.

Wenn Termine hinzugefiigt, geldscht oder gedndert werden, aktualisiert Dianizer automatisch das
Beginn- und Enddatum der Schulung. Auch die Terminnummern werden dann neu gesetzt.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

| NEUE SCHULUNG ANLEG vergangene Schulungen ausblenden ¥

E DTyp 2-Schulung fiir Anfénger 2-16 Testergebnis gepla 1] 0 0 Mehr
[E] DTyp 2-5chulung fir Anfénger 217 Testergebris gepla 0 0 0 Mehr
[E] Test 17 Testergebnis lauft | | Mo., 23.06.2014  Mo., 07.07.2014 0 0 0 Mehr

Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 21 totsl entries)

Gebucht

Das Feld ,Gebucht” zeigt die Anzahl der aktiv gebuchten Teilnehmer der jeweiligen Schulung an.
Wenn diese unter der Mindestteilnehmerzahl der Schulung liegt, erscheint das Feld rot hinterlegt.

Die Anzahl der gebuchten Teilnehmer wird aus der Teilnehmerliste automatisch ermittelt und kann
nicht manuell eingestellt werden.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden

E DTyp 2-Schulung fiir Anfénger 2-16 Testergebnis geplant 1] 0 0 Mehr
[E] DTyp 2-5chulung fir Anfénger 217 Testergebris geplant 0 0 0 Mehr

[E] Test 17 Testergebnis lauft | Mo., 23.06.2014  Mo., 07.07.2014

Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 21 totsl entries)

Eingeladen

Das Feld ,Eingeladen” zeigt fiir die jeweilige Schulung die Anzahl der gebuchten Teilnehmer an, die
eine Einladung erhalten haben. Wenn diese Zahl unter der Zahl der gebuchten Teilnehmer der
Schulung liegt erscheint das Feld gelb hinterlegt: Es sind dann Teilnehmer gebucht, die noch keine
Einladung erhalten haben.

Die Anzahl der eingeladenen Teilnehmer wird aus der Teilnehmerliste automatisch ermittelt und
kann nicht manuell eingestellt werden.

Bitte beachten: Wenn Sie eine Einladung gedruckt haben, fragt Dianizer, ob die Einladung als
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gedruckt/versendet vermerkt werden soll. Das Programm weil allerdings nicht, ob der Teilnehmer
die gedruckte Einladung tatsichlich erhalten hat! Der Einladende ist fiir die Ubermittlung der
Einladung verantwortlich.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

| NEUE SCHULUNG ANLEGI vergangene Schulungen ausblenden [

geplant Do., 26.06.2014 Do, 24.07.2014

[3 DTyp 2-Schulung fir Anfénger | 2-16 Testergebnis geplant 0 0 Mehr
[3 DTyp 2-5chuluna fir Anfénger  2-17 Testerqebris geplant 0 0 Mehr
[E] Test 7 Testergebnis lauft | Mo., 23.06.2014  Mo., 07.07.2014 0 0 Mehr

Shaowing 1 to 2 of 2 entries {filtered from 21 total entries)

Zusagen

Das Feld ,,Zusagen” zeigt die Anzahl der Teilnehmer der jeweiligen Schulung an, die ihre Teilnahme
zugesagt haben. Wenn diese unter der Mindestteilnehmerzahl der Schulung liegt erscheint das Feld
rot hinterlegt. Wenn Teilnahmen unklar sind ist das Feld gelb hinterlegt.

Die Anzahl der zugesagten Teilnehmer wird aus der Teilnehmerliste automatisch ermittelt und kann
nicht manuell eingestellt werden.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

| NEUE SCHULUNG ANLEGEN \ vergangene Schulungen ausblenden [€]

Show QIO entries

- geplant Do., %6.06.2014  Do.,24.07.2014 [0 3
[z] DTvp 2-5chulung fur Anfanger 2-16 Testergebnis geplant “ 0

[+] oTvo2schung fir Anfinger 217 Testergebnis geplant I -

[3 Test T7 Testergebnis lauft | Mo., 23.06.2014  Mo.,07.07.2014 | [ o

Showing 1 to 2 of 2 entries {filtered from 21 total entries)

Bearbeitet

Das Feld ,Bearbeitet” zeigt die Anzahl der gebuchten Teilnehmer der jeweiligen Schulung an, deren
Nachbearbeitungsangaben vollstandig ausgefiillt sind.

Wenn die Schulung bereits beendet ist und die Zahl der bearbeiteten Teilnehmer unter der Zahl der
gebuchten Teilnehmer liegt erscheint das Feld rot hinterlegt.

Die Schulung hat dann den Status [beendet]. Bei mindestens einem Teilnehmer ist das Feld
vollstindig teilgenommen, Nachschulung erforderlich oder Ziel erreicht noch nicht auf Ja oder Nein
gesetzt.
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Erst wenn bei allen Teilnehmern diese Felder ausdriicklich auf Ja oder Nein gesetzt sind, gilt eine
Schulung in Dianizer als [erledigt].

Die Anzahl der bearbeiteten Teilnehmer wird aus der Teilnehmerliste automatisch ermittelt und
kann nicht manuell eingestellt werden.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden ¥

geplant

Testergebnis

[+] DTvo2Schuung fir Anfénger 217 Testerebnis geplant [ o K
[*] Test T Testergebnis lauft | Mo, 23.06.2014 Mo, 07.07.2014 | LN o

Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 21 total entries)

Begleitpersonen
Hier wird die Summe der Begleitpersonen, die zu der Schulung eingeladen sind, angegeben.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

[NEUE SCHULUNG ANLEG vergangene Schulungen ausblenden [

Show IO entries

-ﬁ geplant  Do., 26.06.2014  De.,24.07.2014  [E00 3

@ DTvp 2-Schulung fur Anfanger 2-16 Testergebnis geplant “ 0 0 0 Mehr
[+] OTvo2Schuing fir Anfénger 217 | Testergebnis geplant I - o o Mehr

[3 Test T7 Testeraebnis auft | Mo., 23.06.2014  Mo.,07.07.2014 | [ICI o 0 0

Showing 1 to 2 of 2 entries {filtered from 21 total entries)

Termine

In der Schulungsiibersicht werden die Termine einer Schulung angezeigt, wenn Sie links neben der
gewahlten Schulung auf El klicken. Hier werden Termine auch eingetragen oder gedndert. Zu jedem
Termin wird ein Dozent, das Datum sowie Uhrzeit Beginn und Uhrzeit Ende definiert. Als Vorgabe
Ubernimmt Dianizer fiir den Dozenten den jeweiligen Kursleiter. Der Dozent eines einzelnen Termins
kann aber auch gedandert werden.
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SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

geplant  Do., 26.06.2014  Do., 24.07.2014

Do., 26.06.2014 -
Schmidt { Harald gebucht | [V zusage a O (O |0 Mehr
= - Do., 03.07.2014 12:00 13:00 Mehr
Vettel / Sebastian gebucht | [/] Absage o - - - Mehr
3 - Do., 10.07.2014 12:00 13:00 Mehr
4 - Do., 17.07.2014 12:00 13:00 Mehr
Showing 1 to 5 of 5 entries Showing 1 to 3 of 3 entries

[+ OTve 2-Schuluna fir Anfénger  2-16 Testergebnis geplant [ o K] ] ] ] Mehr

Die Termine einer Schulung werden von Dianizer automatisch durchnummeriert. Die angezeigte
Terminnummer wird beim Andern von Termindaten oder beim Léschen/Hinzufiigen von Terminen
automatisch aktualisiert.

Grau hinterlegte Termine haben bereits stattgefunden und kénnen nicht mehr bearbeitet werden.

Bei einem Linksklick mit der Maus auf ,,Mehr” bei dem gewiinschten Termin 6ffnet sich das
Kontextmenii fir Termine:

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

| NEUE SCHULUNG vergangene Schulungen ausblenden

-

B DTyp 2-Schulung firr Anfanger 2-15 Testergebnis. geplant  Do., 26.06.2014 Do., 24.07.2014 Mehr

Search:

1 - Do., 26.06.2014 12:00 13:00 - itz f Pl ek | | Absage 0 I~ | " . Mehr
Termin im Kalender ansehen
Zusage 0 O O (g Mehr
2 - Do., 03.07.2014 12:00 13:00  Meh €3 Termin léschen
Absage 0 - (O] Mehr
& Anwesenheitsliste far diesen Termin
3 - Do., 10.07.2014 12:00 13:00 H:I1 drucken
4 - Do., 17.07.2014 12:00 13:00  Mehr

Termin im Kalender ansehen:

Den Kalender mit dem markierten Termin im Focus zur Ansicht 6ffnen.
Termin I6schen:
Den markierten Termin l6schen

Anwesenheitsliste fur diesen Termin drucken:

Druckt fur diesen Termin eine Liste, auf der die Teilnehmer ihre Teilnahme per Unterschrift
bestatigen.
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Teilnehmer

In der Schulungsiibersicht werden die Teilnehmer de
angezeigt.

r gerade markierten Schulung unten rechts

Hier kann die Zusage gedndert werden und die Nachbearbeitung bzgl. Vollstandigkeit der Teilnahme,

Nachschulung und Schulungserfolg erfolgen.

Mit klicken auf ,,Mehr” kann beim jeweiligen Teilnehmer ein Kontextmen( geéffnet werden und mit
der linken Maustaste dann der gewiinschte Menlpunkt angewahlt werden

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE

KALENDER

BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

NEUE SCHULUNG ANLEGEN

Schulungsart

Kurs Nr. Kursleiter
-

Status Beginn

~ ~
> >

& | DTyp 2-Schulung fir Anfénger 2-15 Testergebnis geplant | De., 26.06.2014

Ende Gebucht Eingela. Zusagen Bearbe. Beg.Pers.
- - - - -

-
B > > - > >

Do., 24.07.2014 3 o 0 Mehr

» NEUEM SCHULUNGSTERMIM ANLEGEM

Teilnehmer 2-15 | nur gebuchte anzeigen:

» MEUEN TEILNEHMER IMPORTIEREN

Nr  Dozent Datum Beginn  Ende Name / Vorname Status  Finl. Teilnahme  Begl. Voll. Ziel Hach.
- - - - P - - - - - P - - - P
v ] ] v ] v v £ v v v £ ¥
1 Do., 26.06.2014 12:00 1300  Mehr * cluckich /Dirk gebucht Absape n @
Testergebr B2 Teilnahme Details
Schmidt f Harald gebucht Zussg ) r
2 Tes ] Do., 03.07.2014 12:00 13:00 | Mehr M Einlsdung fir diessn Patientsn
temoey £| vettel / Sebastian gebucht Absat drucken r
3 Tes br Do., 10.07.2014 12:00 13:00  Mehr ﬁ neuen Teilnehmer importieren
4 Testergebr Do., 17.07.2014 12:00 13:00 | Mehr
< 4 neuen Teilnehmer manuell erfassen
Showing 1 to 5 of 5 entries Showing 1 to 3 of 3 entries &gy Teilnehmer in Warteliste 2-1
zuriickbuchen
5 Termine gebucht 3 Teilnehmer gebucht e T
[+ | DTvp 2-Schulung fiir Anfénger 2-16 Testergebnis geplant | Warteliste/Schulung umbuchen hr
— : & Teilnehmer zeitweilig stornieren
hal e 13 Testergebnis geplant | (kann riickgangig gemacht werden) BT
[+ | Test T7 Testergebnis lauft Mo., 23.06.2014 | Me., 07.07.2014 | dg Tsilnehmer endgiiltig I6schen (..

bei Fehlbuchung)

W

J & Teilnehmebestatigung fur diesen

Meniipunkte:

Teilnahme Details:

Einladung fiir diesen Patienten drucken:

Neuen Teilnehmer importieren:

Neuen Teilnehmer aus der Warteliste iibernehmen:

Neuen Teilnehmer manuell erfassen:

Teilnehmer in die Warteliste zuriickbuchen:

Teilnehmer in andere Warteliste/Schulung umbuchen:

Teilnehmer zeitweilig stornieren:

Teilnehmer endgiiltig I16schen:

Dianizer Handbuch, Stand: 2016

Teilnehmer drucken

Fiihrt zu den ndheren Angaben der
Schulungsteilnahme

Flhrt zur Einladung fiir diese Teilnahme, diese
kann dann gedruckt werden.

Hier kann ein neuer Teilnehmer in diese Schulung
importiert werden

Hier kann ein Teilnehmer aus der Warteliste der
Schulungsart lbernommen werden

Hierliber kénnen die Stammdaten eines neuen
Patienten erfasst werden oder die eines im
Dianizer existierenden Patienten ausgewahlt, bzw.
bearbeitet werden.

Hier kann der Teilnehmer in die Warteliste der
Schulungsart verschoben werden

Hier kann der Teilnehmer in die Warteliste einer
anderen Schulungsart verschoben werden

Die Teilnahme kann hier storniert werden, wobei
spater eine Korrektur erfolgen kann

Endgiiltig I16schen z.B. bei Fehlbuchung

20



Teilnahmebestatigung fiir diesen Teilnehmer drucken: Druckt eine Teilnahmebestatigung fir den

aktuellen Teilnehmer. Dieser Befehl ist nur aktiv,

wenn der Teilnehmer zumindest zugesagt hat.

Nur gebuchte anzeigen

Im Fenster Teilnehmer kdnnen in einem Kastchen oben umgebuchte und stornierte Teilnehmer
ausgeblendet werden. Dies erhéht die Ubersicht erheblich.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblendel

[3 DTyp 2-Schulung fir Anfénger ~ 2-15 Testergebnis

1 - Do., 26.06.2014 12:00 13:00 Mehr | Glickich /Dirk gebucht | [“] | Absage o I | Mehr
Schmidt / Harald gebucht Zusage o [ i I | Mehr
- Do., 03.07.2014 12:00 13:00 | Mehr
Vettel [ Sebastian gebucht Absage 0 " & & Mehr
- Do., 10.07.2014 12:00 13:00 Mehr
- Do., 17.07.2014 12:00 13:00 | Mehr
A8
Showing 1 to 5 of 5 entries. Showing 1 to 3 of 3 entries.

min. Te ner fiir 2-15 : [JEI max. :

= || MTvn 9-Schuhinn fiir Anfénner 216 Testernehnis nenlant o I n n n Mehr

Einladung

Das Hakchen in den Kastchen besagt, dass eine Einladung gedruckt und Gbermittelt wurde. Es wird

vom Programm automatisch mit dem Einladungsdruck gesetzt und kann nicht manuell bearbeitet
werden.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT 'WARTELISTE KALEWDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

wvergangene Schulungen ausblenden

B DTyp 2-Schulung fiir Anfénger ~ 2-15 Testergebnis geplant  Do., 26.06.2014 Do, 24.07.2014 Mehr

Schulungstermine 2-15 il - gebuchte » NEUEN TETL NEHMER IMPORTIEREN

Schmidt / Harald gebucht] o (8 (B8 Mechr
- Do., 03.07.2014 12:00 13:00 | Mehr
Vettel / Sebastian gebucht]| Absage ] | - - Mehr
- Do., 10.07.2014 12:00 13:00  Mehr
- Do., 17.07.2014 12:00 13:00 | Mehr
Showing 1 to 5 of 5 entries Showing 1 to 3 of 3 entries

3 Teiinehmer gebucht min, Teilnehmer fiir 2-15 : max. : [N

[E] DTyp 2-5chulung firr Anfénger | 2-16 Testergebnis geplant B | o 0 0 0 Mehr
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Teilnehmer Zusagestatus
Hier wird der Zusagestatus des Teilnehmers angezeigt.

Teilnehmer hat zugesagt und miisste absagen, falls er

Zusage:
doch nicht teilnehmen mochte oder kann.

Absage Bei der Angabe einer Absage werden Sie aufgefordert

weiter Stellung zum Verbleib des Teilnehmers zu nehmen.

Entweder wird der Teilnehmer in die Warteliste
zuriickgebucht oder storniert.

Unklar Die Teilnahme ist noch unklar und muss bis zum Beginn
der Schulung geklart werden. Diese Teilnehmer werden im

Bericht ,Schulungsdetails anzeigen” getrennt gefihrt.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden [

| NEUE SCHULUNG ANLEGEN |

Show [{1] Search:

[3 DTyp 2-Schulung fisr Anfanger 2 Testergebnis geplant Do., 26.06.2014 Do., 24.07.2014 Hehr

1 - Do., 26.06.2014 12:00 1300  Mehr Gl i ‘gebucht

Schmidt / Harald gebucht | [7] o i R | Mehr
2 Do., 03.07.2014 12:00 13:00 Mehr

Vettel / Sebastian gebucht ] - | " = Mehr

Do., 17.07.2014 1z2:00 13:00 Mehr

3 - Do., 10.07.201% 12:00 13:00 Mehr
T Testergete

Showing 1 to 5 of 5 entries Showing 1 to 3 of 3 entries

[~] OTvp 2:-Schuluna fir Anfnger | 2-16 Testeraebnis geplant [ o N 0 0 0 Mehr

/= — — .

Teilnehmer Begleitperson
Die Zahl der Begleitpersonen dieses Teilnehmers ist hier erkennbar.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILMEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden

Search:

B DTyp 2-5chulung fiir Anfénger 2-15 Testergebnis geplant Do., 26.06.2014 Do., 24.07.2014 Mehr

» NEUEN TETL NEHMER IMPORTIEREN

1 - Do., 26.06.2014 12:00 13:00  Mehr Gliicklich / Dirk. gebucht  [/] Absage 10 " . Mehr
Schmidt / Harald gebucht | [/] Zusage 1 0] [ Mehr

Do.,03.07.2014 12:00 13:00 Mehr
Vettel / Sebastian gebucht | [/] Absage 10 " | Mehr

Do., 17.07.2014 12:00 13:00  Mehr

3 - Do., 10.07.2014 12:00 13:00  Mehr
T Testeroen

Showing 1 to 5 of 5 entries. Showing 1 to 3 of 3 entries.

3 Teilnehmer gebucht min. Teilnehmer fir 2-15 : [JEI max. :

5 Termine gebucht

E] DTyp 2-5chulung firr Anfnger | 2-16 Testeraebnis geplant O o o o o rMehr
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Teilnehmer - vollstdndige Teilnahme
Wenn der Teilnehmer vollstandig an der Schulung teilgenommen hat, ist dieses Kastchen mit
einem Haken zu versehen.

Feld schattiert heift  unbearbeitet
Haken gesetzt heilst: ja
Feld leer heiRt: nein

Den Begriff der Vollstandigkeit muss jede Schulungspraxis selber definieren.

Teilnehmer - Schulungsziel erreicht

Wenn der Teilnehmer alle Schulungsziele erreicht hat, ist dieses Kastchen mit einem Haken
zu versehen.

Feld schattiert heiBt  unbearbeitet
Haken gesetzt heillt:  ja
Feld leer heiRt: nein

Der Begriff des Schulungserfolges muss jede Schulungspraxis selber definieren.

Teilnehmer - Nachschulung erforderlich

Wenn der Teilnehmer eine Nachschulung bendtigt, ist dieses Kastchen mit einem Haken
zu versehen.

Durch Einzelklick mit der linken Maustaste wird der Zustand des Feldes verandert in folgender
Reihenfolge:

Feld schattiert heilt  unbearbeitet
Haken gesetzt heillt:  ja

Feld leer heif3t: nein

Uber das Vorgehen beziiglich einer Nachschulung muss jede Schulungspraxis selbst entscheiden.

Dianizer Handbuch, Stand: 2016
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Teilnehmerdetails dindern
Dianizer soll nicht nur die Buchungsverwaltung erleichtern, sondern auch den Dozenten Uberblick
Uber eine Schulung geben und ermdoglichen Schulungsergebnisse zu analysieren.

Wenn Sie die oben aufgefiihrten Teilnehmerdetails &ndern mdchten, klicken Sie bitte auf ,,Mehr”
hinter dem getroffenen Teilnehmer. Es 6ffnet sich ein Fenster. Wahlen Sie in diesem die Option
»Teilnahme Details”.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden

[~] ] 0 0 ]

Test Lr Testergebnis lauft Mo, 23.06.2014 | Mo.,07.07.2014 [0 Mehr
~ | | Insulinpumpentherapie A3 Mustermann geplant [ o Ji] 0 0 [} Mehr
| Nachschulung
[a| DIvp2Schulung fir Anfinger 215 Testergebnis geplant | Do., 26.06.2014  Do.,24.07.2014  [ENN = 0 0 Mehr

Teilnehmer 2-15 | nur gebuchte an

1 - Do., 26.06.2014 12:00 13:00  Mehr | *  lickich /Dirk gebucht Zusage Q " . =
B2 Teilnahme Details
Name 277 / Vorname 277 | gebucht
2 - Deo., 03.07.2014 12:00 13:00  Mehr . & Einladung fur diesen Patienten !
vettel / Sebastian gebucht 1 drucken 10

3 - Do., 10.07.2014 12:00 13:00  Mehr
4 - Do., 17.07.2014 12:00 13:00 Mehr

Showing 1 to 5 of 5 entries Showing 1 to 3 of 3 entries (filtered from 4 total en

&gy neuen Teilnehmer importieren

&py neuen Teilnehmer aus Warteliste 2-1
ubernehmen (1)

&g neuen Teilnehmer manuell erfassen

&8y Teilnehmer in Warteliste 2-1
zuriickbuchen

& Teilnehmer in andere

| DTyp 2-Schulung fur Anfanger 2-16 Testergebnis geplant Warteliste/Schulung umbuchen hr

&p Teilnehmer zeitweilig stornieren

DTyp 2-5chulung fin 2-23 Testergeb t .
l — Bl gz (kann riickgangig gemacht werden)

Fortgeschrittene
* &g Teilnehmer endgiiltig laschen (z.8.
[~ Testergebnis geplant I bei Fehlbuchung) hr

IcT I3
: ) - Teilnehmebestatigung fir diesen
Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 23 total entries] .
Teilnehmer drucken

Im Formular , Teilnahme Details” sind alle Angaben zu dem ausgewdhlten Teilnehmer ersichtlich. Hier
kénnen die eingegebenen Details unkompliziert gedndert werden.

‘einahmedetails Kursleiter: Testergebnis Teilnahmenummer: 43

Pat. Nr. 11 Geb.-Datum 01.01.1970 Kurs Nr. 215 geplant

Vorname Schulung Art DTyp 2-Schulung fiir Anfénger

Kurs Leitung Tester, Markus

aliickiich [ Abrechnungsziffer: .3 x Anzahl: E
S
e HauptstraBe [

2 | rabbosen I

Click to edit [EY Problem/Schulungsaniass

Name

Dr. Lisa Lustig [E Schulungsziel .E
Hausarzt
Teinahme Kommentar
rest B Click to edit [EY

Teilnahme volstandia

Buchu ten
o S—

Teilnahmestatus gebucht Nachschulung erforderlich

Einladung am 23.06.2014 11:35:11
Teilnahme Blutwerte / Symptomatik vorher / nachher

erfasst am 23.06.2014 15:16:02

Begleitperson Blutdruck (Syst.)
ot Click to edit [

Anz, Begleitpers, Blutdruck (diast.)

interner Kemmentar Buchung oL
Click to edit [

HbAlc
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Teilnehmerdetails - Patient
Hier sind die Stammdaten des Teilnehmers z

u finden.

Alle Angaben, aulRer der Patientennummer, kénnen hier nachtraglich verandert werden. Lassen Sie
beim Verandern der Stammdaten jedoch groRRe Vorsicht walten um Missverstdandnisse zu vermeiden!

Pat. Nr. Geb. -Datum

Vorname

Glicklich

Dirk

MName

Nr.
Hauptstrabe

Strasse

PLZ Ort

69242

Telefon

[
II II;.A
-

I |

Click to edit

Arzt
Dr. Lisa Lustig

Hausarzt
Dr. Rest

01.01.1970

10a [

Teilnehmerdetails - Buchungsdaten

Hier sind alle Buchungsdaten des Teilnehmers angegeben. Bei den Buchungsdaten geht es um

organisatorische Angaben zu der Teilnahme.

Teilnahmestatus
Einladung am

Teilnahme

erfasst am

Begleitperson
Anz. Begleitpers.

interner Kommentar Buchung

gebucht

23.06.2014 11:35:11

Absage
23.06.2014 15:16:02

o B

Click to edit

In dieser Tabelle sind die Angaben (iber den Ursprung bzw. die Eingabe der Daten zu finden:

Daten

Quelle bei BDT Import und manueller Eingabe

Teilnahmestatus

wird vom Programm eingetragen

Einladung am

wird vom Programm eingetragen

Teilnahme

aus pull-down Meni Gbernehmen

Erfasst am

wird vom Programm eingetragen

Begleitperson manuell
Anzahl der Begleitpersonen manuell
Interner Kommentar Buchung manuell

Dianizer Handbuch, Stand: 2016
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Teilnahmedetails - Schulung

Bei den Angaben zur Schulung werden die Kursdaten wiedergegeben. Sie sehen die Kursnummer, die
Schulungsart, die Kursleitung und den Status. Weiterhin besteht die Moglichkeit einen Abrechungs-
vorschlag fur den Kursleiter einzugeben. Dies erspart unnotige Riickfragen.

Kurs Nr, 2-15 Status geplant
Schulung Art DTyp 2-5chulung fiir Anfénger

Kurs Leitung Tester, Markus

Abrechnungsziffer: ¥ Anzahl:

In dieser Tabelle sind die Angaben (iber den Ursprung bzw. die Eingabe der Daten zu finden:

Daten Quelle bei BDT Import und manueller Eingabe
Kurs Nr. automatisch bei Teilnahmeanlage

Status automatisch bei Teilnahmeanlage
Schulungsart automatisch bei Teilnahmeanlage

Kursleitung automatisch bei Teilnahmeanlage
Abrechungsziffer aus pull-down Menii Gibernehmen

Anzahl manuell

Teilnahmedetails - Ziel / Evaluation
Hier finden Sie weitere Angaben zum aktuellen Stand des Teilnehmers.

Ziel / Evaluation

Problem/Schulungsanlass

1

Schulungsziel

El

Teilnahme Kommentar

Click to edit
Teilnahme vollsténdig
Ziel erreicht

Machschulung erforderlich

Problem / Schulungsanlass: Aus einem pull-down Menii kénnen Sie vorgegebene Angaben
auswahlen. Die Auswahl kann in der Konfiguration gedndert
werden. Den Dozenten soll eine knappe Information Gber den
Schulungsanlass gegeben werden. Diese ist auf der Ubersicht {iber
die Schulungsdetails und den Buchungsdaten in der Teilnehmer-
Ubersicht sichtbar

Schulungsziel: Aus einem pull-down Menii kénnen Sie vorgegebene Angaben
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auswahlen. Die Auswahl kann in der Konfiguration gedndert
werden. Den Dozenten soll eine knappe Information Gber das
Schulungsziel gegeben werden.

Abrechungsziffer: Hier kann ein freier Kommentar eingegeben werden.

Beispiel: Patient hat schon mit der Insulintherapie begonnen.

Diese ist auf der Ubersicht tiber die Schulungsdetails sichtbar

Teilnahmedetails - Messwerte / Symptomatik
Die Analyse von Schulungsergebnissen kann von grolRer Bedeutung im Qualitdtsmanagement sein.

Hier konnen Sie in flnf Felder numerische Angaben zu Zustanden vor und nach der Schulung
machen.

Blutwerte / Symptomatik vorher / nachher

§
B

Blutdrudk {Syst.)

|
o

Blutdruck {diast.)

LDL

HbA1c

I I
nlalalnlnlalalols
! ! ! E
i L] [5] [&] | 3
:

Die Parameter und ihre Namen kdnnen in der Konfiguration editiert werden. Vorgegeben sind
Parameter aus der Diabetologie. Selbstverstandlich konnen es auch andere aus anderen
Schulungsbereichen sein.

Buchung eines Teilnehmers in eine Schulung

Vorbereitung:

Die Stammdaten des Patienten werden zunachst aus lhren Praxisverwaltungssystem (PVS) in eine
Zwischendatei (z.B. pat.bdt) exportiert. Diese Zwischendatei kann dieselbe sein, wie zum Export in
DPV und ahnliche Programme.

Aus dieser BDT Datei importiert Dianizer die laufende Patientenkennnummer, den Namen,
Vornamen, das Geschlecht, die StraRe, den Wohnort, die PLZ und die Telefonnummer des Patienten.
Flr die Eindeutigkeit im Datensatz ist die Patientenkennnummer verantwortlich.

In Dianizer gehen Sie so vor:

Im Hauptment klicken Sie den Menilpunkt |Schu|ungs[]bersicht an. Sie gelangen in das Formular

Ubersicht Schulungen. Sie wihlen einen passenden Kurs zusammen mit dem Patienten aus. In den
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Spalten ,,Gebucht, Eingeladen, Zusage und Begleitpersonen” werden die aktuellen Daten des Kurses
angezeigt.

Klicken Sie auf El neben der gewlinschten Schulung, um sich die Schulungstermine und Teilnehmer
anzeigen zu lassen. Hier kénnen Sie die schon gebuchten Teilnehmer mit ihrem Zusagestatus (Zusage,
Absage, unklar), die Zahl der Begleitpersonen und den Einladestatus personenbezogen erkennen.

‘ NEUE SCHULUNG AHLEBEH

vergangene Schulungen ausblenden [¥]

Show [JLONR entries

Seard'!

@ DTyp 2-Schulung fir Anfénger ~ 2-15

Testergebnis

geplant  Do., 26.06.2014 Do., 24.07.2014 Mehr

» NEUEN TEILNEH! IMPORTIEREN

1 - Do., 26.06.2014 12:00 13:00 Mehr * Glickich /Dirk gebucht | unklar 0 i 5 & Mehr
Schmidt [ Harald gebucht | )| Zusage 0 O O g Mehr

2 - Do., 03.07.2014 12:00 13:00  Mehr
Vettel [ Sebastian gebucht | Absage 0 " § = Mehr

- Do., 10.07.2014 12:00 13:00  Mehr

- Do., 17.07.2014 12:00 13:00 | Mehr

Showing 1 to 5 of 5 entries.

5 Termine gebucht

Showing 1 to 3 of 3 entries.

min. Teinehmer fir 2-15 : [JEH max. : BN

Diese Daten kdnnen eine Hilfestellung bei grenzwertiger Belegung sein.

Sobald Sie sich fur einen Kurs entschieden haben, kénnen Sie den Import der Daten durchfiihren.

Dies erfolgt durch klicken in die Zeile ,,neuen Teilnehmer importieren”.

‘ NEUE SCHULUNG ANLEGEN |

—

B DTyp 2-Schulung fiir Anfénger 2-15

Schulungstermine 2-15

Testergebnis

vergangene Schulungen ausblenden ¥

geplant Do., 26.06.2014 Do., 24.07.2014 Mehr

Teilnehmer 2-15 | nur g

Do., 26.06.2014 Gliicklich / Dirk: ‘gebucht [ unklar "1 O 1 Mehr
Schmidt / Harald gebucht | [V Zusage o O (O (O Mehr
- Do., 03.07.2014 12:00 13:00 | Mehr
Vettel / Sebastian gebucht /] Absage 0 (A T Mehr
- Do., 10.07.2014 12:00 13:00  Mehr
- Do., 17.07.2014 12:00 13:00 | Mehr

Showing 11to 5 of 5 entries

showing 1 to 3 of 3 entries

5Termine gebucht

[+ Test T7

Testergebnis

min, Teinehmer fir 2-15 : [JEl max. :

3 Teilnehmer gebucht

luft | Mo., 23.06.2014 | Mo, 07.07.2014 | I o 0 0 0 Mehr

Danach gelangen Sie in das Fenster ,Patient von BDT importieren”.

Dianizer Handbuch, Stand: 2016

28



N S e

Ak s bbe Fabis s ated

Famenrencumrer (AT ]

¥orname Womame 277
et Mmm 27T
Cebmirtsdaturm QY08 VesE
ke it B . & & ik

C m—

SIraN. Srawse I T
(.13
reahe
e
s e
e v 2o W

oy

Teletie CIEERENTRRL]

3 _ D, WROT i hwlwngyreinahmen
B —

Sraang 1103 84 S anme FZ0VD1Z.24 EF Insslinguempentheragis

3 a Fimhe
@

| DiCwe St fur dedBnoe

[=] Db i L4 Fomhe
] = L L
TR T
-1 ez Favie
Sheredng 1 00 1 of | enirses ~ ~ .

Nach Uberpriifung der Daten kénnen Sie mit dem Button ‘Patientendatensatz aktualisieren| den

Import bestdtigen oder mit dem Button |Abbrechen| beenden.

Wenn Sie eine Einladung drucken mdchten, klicken Sie auf ,,Mehr” und wahlen Sie ,, Einladung fir
diesen Patienten drucken” aus. Die Einladung wird Ihnen angezeigt.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEM VERWALTUNG

vergangene Schulungen ausblenden &
o [T enires ————

DTyp 2-Schulung fiir Anfénger Testergebnis geplant  Do., 26.06.2014  Do., 24.07.2014 Mehr
Schulungstermine 2-15 » MEUEN SCHULUNGSTERMIN ANLEGEN | Teilnehmer 2-15 | nur gebuchte anzeigen: » NEUEN TEIL NEHMER, IMPORTIEREN
Do., 26.06.2014 13:00  Meh ~  Glicklich / Dirk gebucht Zusage 0 o W . @
Name 277 [ Vorname 277 | gebucht ES reinahme pessils
2 Do., 03.07.2014 12:00 13:00 | Mehr & Einladung fur diesen Patienten

Vettel { Sebastian gebucht drucken

&gy neuen Teilnehmer aus Warteliste 2-1

3 - Do., 10.07.2014 12:00 13:00  Mehr dn neuen Teilnehmer importieren

4 Do., 17.07.2014 12:00 13:00 | Mehr e pee
2 dpy neuen Teilnehmer manuell erfassen
Showing 1 to 5 of 5 entries Showing 1 to 3 of 3 entries (filtered from 4 total en &l Teilnehmer in Warteliste 2-1
o oucht zuriickbuchen
5 Termine gebuch
&y Teilnehmer in andere
[~] DTy 2-Schuiung fir Anfénger 2-16 Testergebnis geplant | o N Warteliste/Schulung umbuchen
[+] ©OTyp 2-Schuluna fir 223 Testeraebnis geplant O o {T::::hr?i'g:'g‘;g's ri?:';":‘:::jan)
Eortoeschrittene
Teilnehmer endgiiltig 15schen (z.B.
Insuinpumpentherapie A3 Mustermann geplant o - bei Fehlbuchung)
nachsehulung
& Teilnehmebestatigung fir diesen
[*] e 13 Testergebnis geplant [ o I ] Teilnehmer drucken {

Indem Sie auf den Button in der Kopfleiste links klicken, wird die Einladung auf den fir
diesen Arbeitsplatz als Standarddrucker definierten Drucker geschickt. Praktisch ist ein Drucker mit
automatischem Blatteinzug in Ihrer Nahe, damit Sie die Einladung personlich aushandigen kénnen.

Sobald Sie das Fenster in der linken oberen Ecke mit dem Button lglschlieEen, werden Sie gefragt, die

Einladung als gedruckt/versendet vermerkt werden soll. Bestatigen Sie dies mit ,Ja“ oder lehnen Sie
es mit ,,Nein” ab. Wenn Sie die Frage bejahen, missen Sie sich auch fiir den Versand bzw. die

Aushandigung des Briefes verantwortlich zeigen.
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Die Daten des Schulungskurses sind jetzt um die gemachten Angaben bzgl. der Teilnehmerzahl u.a.
erganzt.

Hauptmenii - Teilnehmer Ubersicht
In diesem Fenster knnen Sie Teilnehmer suchen und ihre Teilnahmehistorie einsehen.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT JARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

show [ envres seach: S

E] 12 Schmidt, Harald LessingstraBe 112, 123456 01011970 m  geplant Lisa
Funnytown

B 115 Simon, Marge Evergreen Terrace 742, 80085 19.03.1956 W beendet Lisa Mehr
Springfield, USA

Showing 1 to 2 of 2 entries (fittered from 10 total entries) |

In der Suche kdénnen Sie jede Zeichenfolge eingeben, um nach Namen, Vornamen, Stadt, PLZ, StraRe
oder Geburtsdatum zu suchen. Es wird der Teilnehmeriibersicht nach dieser Zeichenfolge gesucht
und dann gelistet.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

E} 112 Schmidt, Harald lessingstrale 112, 12345 01011970 m  geplant lisa Mehr
Funnytown

E] 115 Simon, Marge Evergreen Terrace 742, 80085 19.03.1956 W beendet Lisa Mehr
Springfield, USA

Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 10 total entries)

Mit klicken auf ,,Mehr” konnen Sie fiir die Teilnehmer weitere Mens 6ffnen:
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SCHULUNGSUBERSICHT TEILHEHMER UBERSICHT 'WARTELISTE

KALENDER

BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

e [ e

01.01.1970

[_] 12
[T] 115

Schmidt, Harald Lessingstralie 112, 123456

Funnytown

Simon, Marge Evergreen Terrace 742, 80085 19.03.1956

Springfield, USA

‘Showing 1 to 2 of 2 entries (fitered from 10 total entries)

(© DIANIZER Version 3.0

Schulungsdetails anzeigen:

Teilnahme Details:

Einladung fir diesen Patienten drucken:

Teilnehmer in Warteliste zuriickbuchen:

Teilnehmer in andere Warteliste/Schulung

umbuchen:

Teilnehmer zeitweilig stornieren:

Teilnehmer aus dieser Schulung l6schen:

Teilnahmebestéatigung fur diesen Teilnehmer

drucken:

Dianizer Handbuch, Stand: 2016

search: T

m  geplant Lisa

5 Schulungsdetails anzeigen
w  beendet 5 Teilnahme Details r

l Einladung fiir diesen Patienten

drucken I
h Teilnehmer in Warteliste 2-1
zuriickbuchen

Q Teilnehmer in andere
Warteliste/Schulung umbuchen

b Teilnehmer zeitweilig stornieren
(kann riickgangig gemacht werden)
5Tei\nehmer endiiltig l6schen (z.B. bei

Fehlbuchung)

Es werden alle gebuchten Teilnehmer der Schulung mit
ihren Daten angezeigt.

Es werden die Teilnahmeangaben dieses Teilnehmers
fiir diese Schulung angezeigt.

Einladungsdruck fur diese Teilnahme.
Dieser Menupunkt ist deaktiviert, wenn die Schulung
beendet ist.

Zuriickbuchen in die Warteliste derselben Schulungsart

Umbuchen in jede andere Warteliste oder Schulung

Teilnahme absagen, aber noch nicht
endgliltig aus der Schulung |6schen, somit
Korrekturmoglichkeit. Dieser Menlpunkt ist
deaktiviert, wenn die Schulung beendet ist.

Endgiiltiges Loschen aus dieser Schulung.
Dieser Menupunkt ist deaktiviert, wenn die Schulung
beendet ist.

Druckt flir den Teilnehmer eine Teilnahmebestatigung.
Dies ist nur aktiv, wenn der Teilnehmer lGiberhaupt
aktiv an der Schulung teilnimmt/teilgenommen hat
und zugesagt hat.
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Teilnahmedaten
Klicken Sie auf das Pfeil-Symbol links neben dem gewiinschten Teilnehmer, um die Teilnahmedaten

zu sehen. In dem sich 6ffnenden Feld kann die Teilnahmehistorie eingesehen werden.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

sho [ enves ===
. 112 Schmidt, Harald Lessingstrafie 112, 123456 01.01.1970 m  geplant
Funnytown

[Z] 115 Simon, Marge Evergreen Terrace 742, 80085 19.03.1956 w  beendet Lisa Mehr
Springfield, USA

Showing 1 to 2 of 2 entries (fitered from 10 total entries) i

Folgende Angaben zu den Teilnehmern sind vorhanden:

e Schulungsart

e Kursnummer

e Kursleiter, mit in der Benutzerverwaltung definiertem Kdirzel
e Beginn der Schulung

e Ende der Schulung

e Status des Kurses

e Status der Teilnahme

e Einladung gedruckt: Hakchen = ja
e Zusagestatus

e Vollstandigkeit: Hakchen = ja

e Ziel erreicht: Hakchen = ja

o Nachschulung: Hakchen = ja

Weiter Angaben zum Teilnehmer finden Sie unter ,Mehr”.

Dianizer Handbuch, Stand: 2016
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SCHULUNGSUBLRESICHT TLIRDMLR U RSICHT WARTLLI=TL HWALLNDH R BURICIIL UG TURMINUBURS IO WLRWAL TUNG

=] 112 chmedt, Farskd Lesmnguirafle 103, LEMSE DLOL 18N n

s Funnyamen B sohuiunasdetan anzesgen

[=] 115 v, Mt Huargrasn Tamass 77, SOMS 19001950 - B Tailnshms Dutaie -
g Srmgeld, LS ;

Fhowing | o 2 of eniries (fitered fom 13 ot entries) & '

iy Teinenmer in andere
Wabelate/ Schulung uenbuchen

L]
=

.Tml-‘u!hlr\tbﬂmnnrq fir deesan
Teilnehmser drucken

Hier kdnnen Sie sich folgendes anzeigen lassen:

e Schulungsdetails anzeigen

e Teilnahme Details

e Einladung fir diesen Patienten drucken

e Teilnehmer in Warteliste zuriickbuchen

e Teilnehmer in andere Warteliste/Schulung umbuchen
e Teilnehmer zeitweilig stornieren

o Teilnehmer endgliltig I16schen

e Teilnahmebestatigung fir diesen Teilnehmer drucken

Zu- und Absage des Teilnehmers

Falls der bereits Eingeladene noch nicht sicher zu- oder absagen konnte zum Zeitpunkt der
Einladung, so gibt es die Moglichkeit personliche, telefonische oder schriftliche Meldungen zur
Zusage zu verwalten. Auch schon erfolgte Angaben kénnen gedndert werden.

Hierfir klickt man im Hauptmeni den Meniipunkt |Tei|nehmer Ubersicht‘ an und sucht dann mit Hilfe

der Suchfunktion nach dem Namen des gewtinschten Patienten. Grundsatzlich kann hier mit jeder
Zeichenfolge aus den Stammdaten gesucht werden (z.B. Lever aus Leverkusen oder yer aus Meyer).
Die Teilnahmedaten des Teilnehmers zu dndern, klicken Sie auf ,Mehr” und , Teilnahme Details”. Es
offnet sich ein Fenster mit den Teilnahmedetails.

SCHLA UMGSUBE RS IOHT TEILMEHHLR (BERSICHT WARTELISTE RALEMIE R T TEM VEEMAL TISG

|=| a3 Choaridoh, Turb. s gtralis (04, 4R4T 2101, 1 = pplant i
R — B scruurgsdaiads anzespen
Shomiryy. | by 1o 1 enittien Diteredd from 10 total enitrien) B Teiinahme Cutale I
& tinladung fur tiasen Patienan
dfuckan
dig Teilnahmer in Wartelsts 2-1
Burlichissohan
h Tailnahmer in Bnders
Wt alape S ohulung urnbuchan
My Tailnahires phlmang sl

{kann rickpingsa gemacht werden}
iy Tailnahmer andiitig Kechen (7.0, ba
Fohibuchurg)
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Klicken Sie in dem Fenster unter ,, Buchungsdaten” mit der linken Maustaste auf den Button rechts

neben , Teilnahme”.

e
Hausarzt

fre Kursleiter: Testerg Te Ummer: 43
Pat. Nr 111 Geb. -Datum 01.01.1970 Kurs Nr. 2-15 Status
Vername Schulung Art DTyp 2-Schulung fiir Anfinger

Kurs Leitung Tester, Markus
R - 5|

Abrechnungsziffer: x Anzahl:
Strasse

geplant

Ziel / Evaluation

Problem/Schulungsaniass
Schulungsziel

Teilnahme Kommentar

Teilnahme vollstandig

Teilnahmestatus gebucht

Einladung am 23.06.2014 11:35:11

Teiinahme

erfasstam 23.06.20 :50:58

Begleitperson

Anz. Begleitpers.

interner Kommentar Buchung " ”
Click to edit

Ziel erreicht

ojojo

Machschulung erforderlich

Blutwerte / Symptomatik vorher [ nachher

H
:

nachher

Blutdruck (Syst.)

Blutdruck (diast.)

oL

bl

HbAle

I

Es 6ffnet sich ein Pull-Down-Men(, in welchem Sie zwischen , Absage, unklar” und ,, Zusage” wahlen
konnen. Klicken Sie auf den von lhnen gewiinschten Status und bestatigen Sie ihre Eingabe mit dem

Haken-Symbol.

Teinahmedetails Kursleiter: Testergebnis Teilnahmenummer: 43

Pat. Nr. 111 Geb.-Datum 01.01.1870
Vi
Strasse Nr.

Hauptstrae [E]

PLZ Ort
Telefon
o

Hausarzt

Teiinahmestatus gebucht

23.06.2014 11:35:11

Einladung am

Teilnahme
unklar
erfasst am Absage
Begleitpersan - -
Anz. Begleitpers. Zusage
-

interner Kommentar Buchung

SchielRen Sie das Fenster mit dem Symbol

Dianizer Handbuch, Stand: 2016

Kurs Nr. 2-15 Status geplant
Schulung Art DTyp 2-Schulung fir Anfanger

Kurs Leitung Tester, Markus

Abrechnungsziffer: x Anzahl:

Ziel / Evaluation

Problem/Schulungsaniass
Schulungsziel
Teilnahme Kommentar

Teilnahme vollstandig

Ziel erreicht

Nachschulung erforderlich

m

Blutwerte / Symptomatik vorher [ nachher

H
2

Blutdruck (Syst.)

Blutdruck (diast.)

LDL

HbAlc

oben rechts.

34



Hauptmenii - Wartelisten

Im Fenster ,,Wartelisten” werden alle Teilnehmer aufgelistet, die aktuell in Wartelisten gebucht sind.

Um die Teilnehmer einer Warteliste anzuzeigen, wahlen sie im pull-down Menii eine Warteliste aus.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

nur gebuchte anzeigen [l

Showing 1to 1 of 1 entries (fitered from 12 total entries)

In der Warteliste kann zu jedem Teilnehmer ein Kontextmeni ge6ffnet werden, klicken Sie hierfir
auf ,Mehr” hinter dem gewlinschten Teilnehmer.

VERWALTUNG

oLALIE m Aot oebarhd 06 014
h neen Teilnehmer in Warteliste
Showang 159 1of 1 entes {fitered from 12 sotsl antres) impgartaren

b neuen Teilnehmer manuell erfassen

B Potienten-/Buchungsdetads [
Folgende Funktionen stellt Dianizer zur Verfiigung

iy Teilnehmer in andere
sk Echions vrmibasch

‘T&llnﬂ‘lﬁmr i dheser Wartehste
ElaImegnen
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Neuen Teilnehmer in Warteliste importieren:

Neuen Teilnehmer manuell erfassen:

Patienten-/Buchungsdetails:

Teilnehmer umbuchen:

Teilnehmer stornieren:

Hauptmenii - Kalender

BDT - Import eines bislang nicht erfassten
Teilnehmers.

Manuelle Erfassung eines neuen Teilnehmers. Diese
Funktion muss in der Konfiguration aktiviert sein.

Teilnahmedetails zum Patienten anzeigen lassen.
Buchung in eine gewlinschte Schulung

Teilnehmer aus der Warteliste 16schen

Dianizer erméglicht Ihnen mit dem Kalender noch mehr Uberblick tiber die Schulungsaktivititen zu

bekommen.

SIS RS ECIT T T RS BT WARTELISTE

AL TR DERICHTE UNE TR RIS WERWAL TUNG

Sie kdnnen schnell ersehen welcher Kurs und welche Unterrichtseinheiten von wem an welchen
Wochentagen durchgefiihrt werden. Auch die Auslastung und Verteilung der Termine ist leicht

ersichtlich.

Dianizer Handbuch, Stand: 2016
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Kalender - Datumsfeld
In diesem Feld wird lhnen angezeigt, welchen 4 Wochen im Kalender dargestellt sind.

Mit den Pfeilen kdnnen Sie durch den Kalender wandern und sich die vorherigen und nachfolgenden
Monate anzeigen lassen.

SRR UGS RS ICHT TEELRE HHIR U RSICHT WARTELISTE AL TN R BERICHTE URD TERMINUBERAIHTER VIEMWAL TUBE.

@ Ao A1 12 i3 BE] i5
BEI3E-ITLE B o BIEE-LNAN TR
Tusbercebra ! Tebeoebos

Kalender - Filter

In diesen beiden Zeilen kann mit Hilfe der pull-down Menis ausgewahlt werden, welche Schulungen
im Kalender dargestellt werden.

Die Auswahl kann je nach Dozent und Schulungsart erfolgen.

- Dzent - bl --==u‘.—u=l.i- _

Kalender - Wocheniiberblick

Im Wocheniiberblick sind folgende Angaben enthalten:
e Links die Kalenderwoche

e Zujedem Tag das Datum, der Wochentag, alle stattfindenden Unterrichtseinheiten mit
Uhrzeit, Kursnummer, der Kursstunde und den Dozenten.

e Die Darstellung folgt den ausgewahlten vier Wochen und der Einstellung des Filters beziglich
der Schulungsarten und der Dozenten.
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Hauptmenii - Berichte und Terminiibersichten

SLHLN LGS RS ICHT TUALRE PSR LS RS0 WARTILISTL AL BERICHTE LS TERS IR RSB TN AL TUING

Plnan und versaiten Se hre Schulungen suf IBhaiien S e Uberocht Uber [hre Telnshmar und Ganz sinfachs Verwaitong der Telnshmes (b da
enlache Al Ued Wese. virwallen S dhese enviach ol schveel. Eri e Waihelsie.

Das Hauptmend ,,Berichte und Terminibersichten” ermdglicht hnen einen Einblick in verschiedene
Daten. Das MenU wird unterteilt in:

e Terminiibersichten
e Messwertauswertung
e Schulungsstatistik

Terminiibersicht

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Ubersichten und Auswertungen

o D a5

Dozent:

Schulungsart:

zusatzliche Filter: (Filter sind UND-verknapft)

Einladungen:

Zusagen-

zusatziche Filter zuriicksetzen

Drucken/Vorschau: | als Kalendar| s Liste ‘ als Liste mit Terminen

In den Berichten — Terminiibersichten kdnnen Sie die Schulungskurse nach verschiedenen Kriterien
gefiltert dargestellt bekommen:

e Anzeigezeitraum nach Monaten
e Dozent

e Schulungsart
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Zusatzliche Filter:

e Teilnehmer (Zu wenig zugesagte Teilnehmer/Zu viele Teilnehmer)

e Einladung (Kurse mit fehlende Einladungen/Kurse mit unklaren Zusagestatus)
Die Voreinstellung ist oben gezeigt, in den pull-down Menis kdnnen Sie die Einstellungen andern.
Die Vorschau und der Ausdruck sind in 3 Formaten moglich:

e Als Kalender

e Als Liste

e Als Liste mit Terminen

In der Kalenderdarstellung werden aus Platzgriinden mehrere Kurzel benutzt, die in der FulZnote
erklart sind.

o - = es haben weniger Teilnehmer zugesagt, als in der Mindestteilnehmerzahl angeben
o - = es sind weniger Teilnehmer gebucht, als in der Mindestteilnehmerzahl angeben
o + = es sind mehr Teilnehmer gebucht als die maximale Teilnehmerzahl
o ++ = es haben mehr Teilnehmer zugesagt als die maximale Teilnehmerzahl
o ¥ = nicht alle Teilnehmer haben eine Einladung erhalten
o ? = es gibt unklare Teilnehmer
Messwertauswertung

Weiter kénnen Sie sich hier eine Ubersicht iiber die Auswertung der Schulungserfolge
(Messwertvergleich vorher/nachher) mit Mittelwerten pro Kurs und Mittelwert gesamt verschaffen.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Ubersichten und Auswertungen

Terminibersichfen Messwertauswertung hulungsstatistik

Auswertung der Schulungserfolge (Messwertvergleich vorher/nachher) mit Mittelwerten pro Kurs und Mittelwert gesamt:

Schulungsart: | = -

Drucken/Vorschau: [(WEEIERTRITEES Ubers[chlKursamHPaﬂenfandafan

Wahlen Sie hierfiir im pull-down-Men die von Ihnen gewlinschte Schulungsart aus. Die Vorschau
und der Ausdruck sind in 2 Formaten moglich:

e Ubersicht Kurse
e Ubersicht Kurse mit Patientendaten
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Schulungsstatistik
Hier kdnnen Sie eine Ubersicht tiber abgeschlossene Schulungen (Anzahl, Art) sowie die Anzahl der
gebuchten Teilnehmer und deren Schulungserfolge erhalten.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Ubersichten und Auswertungen

L“I schulungssraristik

(Ubersicht iber abgeschlossene Schulungen (Anzahl, Art) sowie die Anzahl der gebuchten Teilnehmer und deren Schulungserfolge

drucken /Vorschau

Klicken Sie fir die Ubersicht auf den Button |drucken/Vorschau.

Hauptmenii - Verwaltung

Hier werden alle Grundeinstellungen des Programms vorgenommen.

Dieser Bereich ist den in der Benutzerverwaltung als Praxisleiter angegeben Personen vorbehalten.

S LGS RSTCHT HL M R RSTEHT WARTELISTE EALTHDER SRECHTE D TR SORSICHTIN m

Traming
schulungZZ "

Die Konfiguration ist in 6 Abschnitte aufgeteilt:

e Kalender

e Schulungsarten

o Allgemeine Einstellungen
o Feldbezeichnungen

e Einladungskopf

e Vorgaben

e Benutzer

Dianizer Handbuch, Stand: 2016
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Kalender

Das Programm ermoglicht Ihnen Wochentage, einzelne Tage und Tageszeiten fiir die Anlage von
Schulungskursen auszuschlieRen.

RszcHT TEXLMEHMER UBERSICHT WARTELISTE

Schulungsarcen |

Allg. Linstaliungen

1 bis 1 vor 1Enb agen

Es sinnvoll, dass Sie darauf hingewiesen werden, dass Sie an einem eingetragenen Tag gar keine
Schulungen durchfiihren.

Sie kénnen auch Feiertage und Urlaubszeiten von der Terminvergabe ausschlieRen. Klicken Sie
hierflr auf|NEUEN ARBEITSFREIEN TAG ANLEGEN |und geben Sie im sich 6ffnenden Fenster das

Datum des arbeitsfreien Tages und eine Bemerkung hierzu an. Bestatigen Sie anschlieBend mit
»Speichern”.

WARTILIETE (T4 ™ WURVAL TUSIG
Kawoser I Setiurgurten I Alg, I I Enbdonguinood | Worpaban I Benutyer

Hirr Lraspem Sie e Tampe unid Srflen rin, e welchen Schulungen s der Begel erfolgen.

Dismrrw marnl S, wens fur Sebarhpgstermine snbegen, e scserhalh dieeee Sl fue Seyen.

Fmonag

[ —

[ rarmaes

[ Conwer v

[# rrmtag

- Datwm®
T nmrmiag
) Bemerkung®
1

Gas00

2000
C—
_

L Ty chies bt
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Schulungsarten
Hier konnen Sie Ihre Schulungsarten eintragen.

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Allg. Einstellungen | Feldbezeichnungen | Einladungskopf | Vorgaben | Benutzer

Kalender

Schulungsarten

1-1 DTyp 1-Schulung fir Anfsnger 4 25 E ﬁ

Klicken Sie hierfiir auf ‘NEUE SCHULUNGSART ANLEGN|.

Geben Sie im sich 6ffnenden Fenster die geforderten Angaben ein. In den Spalten minimale und
maximale Teilnehmerzahl kénnen Sie die angestrebte Teilnehmerzahlen angeben.

Bei Unter- und Uberschreitung werden in der Schulungsiibersicht Warnhinweise gegeben. Bestétigen
Sie ihre Eingabe mit ,,Speichern”.

WEEAL TUNG
Ealender | SoharungRten ] I Benutzes
minimale Teilnekeer R R R SRR S SRR B
acter
maimale Tedsthmes |
1 B 1-dukung i Andinger Brichreibung Linligdusgen Fel E-
2 DT |-muung da Forigpachvinens ol i o R | L
- o
¥ Typ 2-icuiung r Relanger 0 A
2] Bfwp I-bdtulung i Fortgeachitsens [ EH
Ir g e aoee hachechulng
o ruibtahicher Kopltext Tinladungen A E-
L Mgt Spendopirndd BSOxxTy® 0 (o] =]
€ Iradrguamgen e st o [ Ei=E
o : GiE
r " : Ei=
t e rusiizficher Fulinent Einladungen &
e v GiE
- R ' B

—

Sie kénnen fiir die Einladungen hier Texte editieren:

Ein Modul des Einladungssatzes, der in den Satz passen muss:
e wir laden Sie herzlich zu unserem Schulungskurs XY [ ] ein.
e eine freie Kopfzeile nach Satz 1.

e eine FuRzeile mit weiteren Hinweisen.
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Allgemeine Einstellungen

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER (BERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Kalender | Schulungsarten Allg. Einstelungen Feldbezeichnungen | Einfadungskopf | Vorgaben | Benutzer

Modus: @' Dos () Windows

BOT Importdatei: TestPAT.BDT

Andere Dateipfad:

DAV
TestPAT.BDT

Datenimport

Der Datenimport (BDT-Datei) ermdglicht die Ubernahme eines Patienten aus lhrem Praxisprogramm.
Da sich der Datenimport je nach Dianizer Version (Black-Box, VM oder Web-Version) unterscheidet,
verweisen wir auf die jeweilige Einrichtungsanleitung der entsprechenden Version.

Teilnahmebestitigung
In der Einladung ist eine Frist zur Riickmeldung der Teilnehmer angegeben. Hier kdnnen Sie den
Abstand zum Schulungsbeginn angeben.

Mindestteilnehmerzahl
Unterbelegte Kurse sind padagogisch und 6konomisch unglinstig. Die hier angegebene Zahl gilt fir
neu angelegte Schulungsarten in der Konfiguration — Schulungsarten.

Maximale Anzahl gleichzeitiger Kurse
Steht mehr als ein Schulungsraum zur Verfligung, so tragen Sie die entsprechende Zahl hier ein. Dies
ist fir die Kollisionspriifung wichtig.

Manuelle Teilnehmererfassung
Der Import der Teilnehmerstammdaten aus dem Praxisverwaltungssystem (iber eine BDT-Datei ist
der vorgegebene sinnvolle Weg der Stammdatenerfassung.

An dieser Stelle kann eine manuelle Erfassung eingeschaltet werden. Dies ist nur in bestimmten
Situationen sinnvoll:

e in einer Demo-Nutzungsphase des Programms

e in einer Einrichtung ohne Praxisverwaltungssystem (PVS)

e bei einem Ausfall des Exports der BDT Datei oder einem Abbruch des Importpfades. Dies sind
haufig Netzwerkfehler, die durch den Systemadministrator behoben werden sollten

Die Teilnehmer werden anhand ihrer Patientennummer des PVS gefiihrt. Eine manuelle Erfassung ist
nicht nur unnétig zeitaufwendiger, sondern auch viel fehleranfilliger. Es ist eine Uberpriifung
bisheriger Teilnehmer in die Manuelle Erfassungsmaske integriert.

Demo Version

Die Online-Demoversion ist eine vollwertige Version des Dianizer und mit einigen Testdaten gefiillt.
Zur Freischaltung des Programms erhalten Sie nach der Bestellung Ihre individuelle Subdomain mit
entsprechenden Zugangsdaten.
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Feldbezeichnungen

Es gibt in der Schulungsdatenbank zehn frei definierbare Felder fiir Werte der Patienten. Die Werte
werden in zwei Spalten angezeigt, wobei die Spalteniiberschriften mit vorher / nachher bereits
festgelegt sind. Hier kdnnen die Bezeichnungen/Inhalte der Felder festgelegt werden.

Hier die Vorgaben:

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE HALEUDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Kalender |  Schulingsarten | Alg. Einstelungen Enladungskopf | Vorgaben | Benuizer

Es gibt in der Scl zehn frei i Felder fiir Werte der Patienten. Die Werte werden in zwei Spalten wobei die i hriften mit
vorher [ nacher bereits festgelegt sind.
Hier kdnnen die Bezeichnungen/Inhalte der Felder festgelegt werden:

wert 1 Blutdruck (Syst)
wert 2 Blutdruck (diast)
Wert 3 LDL

wert 4 HbATc

Wert 5

Wertd

Wert7

Die Auswertung erfolgt im Men Bericht — medizinische Statistik.

Einladungskopf

Hier konnen Sie das Aussehen und die Information fiir die Briefkopfe und die Texte fiir ihre
Einladungen definieren. In der Einladung kann ein Logo erscheinen. Der Pfad der Logo - Datei kann
hier eingestellt werden. Vergessen Sie nicht die Kopfzeile fiir das Brieffenster!

SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHIE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Kalender |  Schulingsarten | Alg. Einstelungen | Feldbezeichnungen Enladungskopf 1)  Vorgaben | Benutzer

Briefkopf | (SEinladung J

Informationen

Hier kinnen Sie das Aussehen und die Informationen fir die Briefkipfe definieren
Header

BB 7 Ux xTg= & @

Diabetologische Schwerpunktpraxis

Vorgaben
Die Konfiguration Vorgaben wird in drei Punkte unterteilt:

e Abrechnungsziffern
e Vorgeben Probleme
e Vorgaben Schulungsziele

Dianizer Handbuch, Stand: 2016

44



‘SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND T[lef—-_ VERWALTUNG

Kalender | Schulungsarten | Allg. Einstellungen | Feldbezeichnungen | Einfadungskop | Vorgaben | Benutzer

l Abrechnungsziffern Vorgaben Probleme Vorgaben Schulungsziele J

Abrechnungsziffern
In der Spalte Kennziffer kénnen Abrechnungsziffern und ihre Betrdge eingeben werden. Diese stehen
dann bei der Eingabe der Teilnahmedetails als Vorgabe mit der Angabe der Haufigkeit zur Verfligung.

Wenn Sie neu Abrechnungsziffern anlegen mochten, klicken Sie auf den Button
|NEUE ABRECHNUNGSZIFFER ANLEGEN | und geben Sie im sich 6ffnenden Fenster die Kennziffer und
den Wert ein. Bestatigen Sie ihre Eingabe mit ,,Speichern”.

Vorgaben Probleme

Hier kdnnen Sie eine Liste von Problemen anlegen, die den Patienten betreffen kénnten. Klicken Sie,
NEUES PROBLEM ANLEGEN|. Geben Sie ein Problem
ein und bestétigen Sie ihre Eingabe mit ,,Speichern”.

um ein neues Problem anzulegen, auf den Button

Vorgeben Schulungsziele

Hier konnen Sie eine Liste von Schulungszielen erstellen. Klicken Sie, um ein neues Schulungsziel
anzulegen auf den Button |NEUES SCHULUNGSZIEL ANLEGEN|. Geben Sie das Schulungsziel und ein
Kirzel fur das Schulungsziel ein, bestatigen Sie ihre Angaben anschlieBend mit ,,Speichern”.

Benutzer
Eine Benutzerverwaltung ist aus Datenschutz- und Datensicherheitsgriinden wichtig. Hier kann der
Administrator die Benutzer anlegen und Ihnen Benutzerrechte einrdumen.

Wichtig: Die Benutzer miissen hier eingetragen werden, da sie sonst im Programm keine
Beriicksichtigung finden.

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie bitte auf ‘NEUEN BENUTZER ANLEGEN
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Folgende Angaben sind im sich 6ffnenden Fenster zu machen:

e Geschlecht Aus dem pull-down Menii auswahlen

e Benutzerkennung Bitte nur mit 3 Buchstaben anlegen,
2.B. MMU fiir Martin Miiller

e Status Aus dem pull-down Menii auswahlen

e Vorname Bitte eintragen

e Nachname Bitte eintragen

e Benutzergruppe Aus dem pull-down Meni auswahlen

Praxisleiter hat volle Administratorrechte und

kann die Konfiguration andern.

Kursleiter kann Schulungskurse anlegen und l6schen.
Dozent und Arzthelferin kbnnen Termine nicht andern.

e Funktion Aus dem pull-down Meni auswahlen

Diese Angabe wird im Einladungsbrief als
Tatigkeitsbeschreibung genutzt.

Passwort Bitte eintragen und wiederholen

Bestatigen Sie ihre Eingaben durch ,Speichern”.

Anmeldekennwort dindern
Jeder Benutzer kann sein Anmeldekennwort selber dandern. Klicken Sie hierfir auf das Symbol ganz
rechts hinter dem betreffenden Benutzer.
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SCHULUNGSUBERSICHT TEILNEHMER UBERSICHT WARTELISTE KALENDER BERICHTE UND TERMINUBERSICHTEN VERWALTUNG

Kalender | Schulungsarten | Allg. Einstellungen | Feldbezeichnungen | Einladungskopf | ‘Vorgaben | Benutzer

Lisa Lustig weiblich haha Pravdisleiter  Arzt aktiv  28.11.201315:47  28.1L.2013 16:47 [

H H weiblich hh Pravdsleiter  Administrator aktiv  08.05.2014 18:58  08.05.2014 18:58

Max Mustermann  mannlich Mustermann  Kursleiter Diabetesberaterin ~ akfiv ~ 23.06.2014 15:02  23.06.2014 16:02 ﬁ
Nina Musterfrau weiblich Nini Arzthelfer  Administrator akiiv 28112013 16:43  28.11.2013 16:43 ﬁ
Sebastian Striicker weiblich sstr Arzthelfer  Diabetesberaterin inaktiv = 28.11.2013 15:44  28.1L.2013 16:44 ﬁ
Markus Tester ménnlich Testergebnis  Kursleiter  Administrator kv 271132148 7L (B &

Schulungdatenbank: Verwalter mannlich Verwalter Praxisleiter Administrator aktiv 21.11.2013 11:51 21.11.2013 11:51

1bis 7 von 7 Eintrégen

Geben Sie das neue Passwort zweimalig ein und bestatigen Sie ihre Eingabe durch ,Speichern®.
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